BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - T do - Hanh phiic

s6:40 no14TT-BNY Ha Ni, ngay 0 thang 40 néim 2014

THONG TU
Quy dinh vé viée sir dung tai liéu
tai Phong doc ciia cac Luu trit lich sir

Cén ctr Ludt Luew trie 56 01/2011/QH13 ngéy 11 thang 11 nam 2011;

Cén ctr Nehi dinh sfi (1/2013/ND- CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Lugt Lueu trie:

Can cik Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 !hﬂng 6 nam 2014 cua
Chinh phti quy dink chire néng, nhiém vu, quyén han vé co cdu 16 chite ctia
Bo Noi vu,

Bé trucmg Bo Noi vu ban hanh Théng tw quy dinh vé viée st dung tii
liéu tai Phong doc ciia cac L trik lich si.

Chwrong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé thi tuc, trinh ty, thim quyen va trich nhiém
clia céc co quan va c4 nhén trong viée phuc vu sir dung va sir dung tai liéu tai
Phing doc ctia cde Luru trit lich st

Piéu 2. Poi twomg dp dung

Théng tr niy 4p dung doi voi cac Trung tim Luu trir qurfm gia thude
Cyc Vin thur va L trir Nha nuée - Bo I‘-it;u vu va L trif lich st tinh, thanh

phé true thude Trung vong (sau ddy gm chung 1a Liru tri¥ lich sir); cdc ca
nthén trong nurde va nude ngodi sir dung tai lieu luu trit tai Phong doc (sau diy

goi la doc gia).

Pitu 3. Trich nhiém ciia cac c4 nhén trong viée phuc v sir dung
tai li¢u va sir dung tdi lifu tai Phdng doc ciia cde Luru trik lich sir

1, Trach nhiém ctia ngudi dimg dau Lunu trif lich sir

a) Té chite thyrc hién viée phuc vu sir dung tii liéu tai Phong doc.

b) Ban hanh céc vin ban quy dinh vé sit dung tai liéu phi hop véi dic
diém, thénh phén tai lidu va déc thi cong viée ciia co quan L trix lich st.

¢) Bao dam trang thiét bi phuc vu cho viée sit dung ti liéu. Tang cudng
img dung cong nghé théng tin cho hoat djng phue vu dde gia.

d) Niém vét tai try s& co quan va ding tai trEn Trang mﬁng tin dién tir
ciia co quan Laru trit lich sit cdc quy dinh, biéu mAu vé thi tuc sit dung tai lidu
tai Phong doc.



2. Trach nhiém clia vién chirc Phong doc

a) Lam Theé dge gia.

b) Thye hién cdc thii tuc phuc vy ddc gia sir dyng tai ligu.

¢) Hudng dén diic gia sir dyng cdng cy tra tim tai liéu.

d) Quén ly tai liéu dua ra phyc vy dge gia.

&) Quan Iy hé théng sb, biéu méu déing ky, quan Iy phuc vu doo gié si
dung tai liéu.

e) Lap hd so quén 1Y viéc sir dung tai li¢u cta doc gia tai Phong doc.

3. Trach nhiém cua doc gia

a) Thyc hién ddy di cée thi tuc, chép hnh cic quy dinh phép ludt va
ctia cor quan Luru trif lich sir vé sir dung tai ligu.

b) Khong duge phép chup anh tai liéu; tﬁy xba, viet, danh dau, vé 1én
t3i liu: lim nhau, gép, xé rich, lim bén, lim ddo 19n trit ty tai liéu trong ho
so trong qué trinh sir dung tai Ligu, :

¢) Bio vé an toan tii ligu, néu ¢6 hanh vi gly thiét hai ve téi sin, lam hu
hong tai liéu phai chiu trdch nhiém theo quy dinh cha phdp lugt hign hanh.

d) Tra phi, 1¢ phi sir dyng t&i li§u theo quy dinh cua phap luédt hign hanh.

Chuwong II
QUY PINH CY THE

Pidu 4. Thii tuc va trinh ty xét duy@t t3i ligu

1. Thi tuc déing ky sir dung tdi liéu tai Phong doc

a) Pdc gia dén sir dyng thi ligu tai Luru tr lich s phéi c6 Chimg minh
nhén dan hogc HO chiéu; tnrimg hgp s dung tai liu de phuc vy cong tac thi
phai c6 Gidy gii thiéu hofc vén ban de nghi cia co quan, t5 chitc noi cong tac.

b) Dijc gia ghi céc thong tin vo Phiéu ding ky sir dung tai ligu. Phiéu
ding ky sir dung tai liéu dugc thue hién theo méu tai Phu luc s6 1.

2, Trinh tu phue vu viéc sir dung tai ligu

a) Bjc gia hoan thanh thii tue ding ky, vién chirc Phong doc ding ky
doc gia vao s6, miu SO ding ky e gia thuc hién theo Phy lyc so II; Vién
chite Phong doc hudng dan dfc gia tra tim tai lidu va viét phicu yéu cau sir
dung tai héu.

b) Vién chic Phong doc trinh hé so dé nghi str dung tai liéu cia ddc gia
cho ngudi dimg dau Luru trit lich sir phe duyét.

¢) Sau khi hd so dé nghj st dung tii ligu clia doc gia dugc duyét, vién
chirc Phong doc giao tai ligu cho ddc gia sir dung. Dgc gid kiém tra tai liéu va
k¢ nhén vio S6 giao nhin tai ligu.



Pidu 5. Thim quyén cho phép sir dung tii liu

|, Ngui dimg déu Luu trit lich sir cho phép doc ti ligu tai Phong doc
va chimg thye tai liéu doi v4i tii liéu thude thim quyén quan Iy,

2, Thim quy#n chto phép sir dung tai lidu lru trif lién quan dén c4 nhan,
trong mot sé truémg hop dac biét, thue hig¢n theo quy dinh tai Dicu 16, 17 cta
Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hinh mét s6 diéu cla Luat L trik.

3, Sir dung tai liéu hwu tri¥ ciia c4 nhén hién ting, ky gir vao Luu trif
lich sir phéi duge cé nhin hodc ngudi dai dién hop phap cua ca nhan d6 cho
phép béng vin ban.

Pieu 6. Theé dge gia

1. Bc gia sl dung tai liéu tai Phong doc tir 5 ngdy tror [én phai lam The
doc gia.

2. Thisi han sir dung Thé dc gid do ngudi dimg du Lu trit lich sir quy dirh.

3. MAu Thé ddc gia duge thue hién theo hudng dén tai Phy lyc s6 11

Picu 7. Yéu ciu v thoi han cung cap tii ligu

1. Céc loai phiéu gﬁu cAu sit dung ti liéu tai Phong doc: Phiéu yéu cau
doc tai liéu, Phiéu yéu cau sao chyp va Phiéu yéu cau chimg thyc tai ligu.

a) Miu Fhiéu yéu cau doc tai liéu thye hién theo Phy luc 56 IV va duge
dang ky vio s6 theo mau tai Phu luc so V.

b) MAu Phiéu yéu chu sao tai liéu thye hién theo Phu luc s0 V1 va duge
dang ky vao s6 theo mau tai Phu luc so VI,

¢) MAu Phiéu yéu cau chimg thyc tii ligu thyc hi¢n theo Phy luc s6 VIII
va duge ding ky vio Sb chimg thyc téi ligu. Mau 86 chimg thyc thyc hi¢n
theo quy dinh tai Phu lue so IX.

2. Thoi han phé duyét va cung cdp tai liéu cho djc gia

a) Thoi han phé duyét va cung cip tﬂ}‘ ligu thude ;:‘Imn sit dung rong rdi
chim nht 1 01 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy tiép nhin phiéu yéu cau.

b) Thos hen phé duyét va cung cp i ligu thue dién han ché sir dyng, ti
ligu dic biét quy, hiém, cham nhét 12 04 ngay lam viéc, ke ti ngdy tiép nhén phiéu
yéu cau.

3, Co quan, 1 chifc, cd nhan sir dyng ti liéu duoe tiy quyén cho nguoi
Khic dén nhan ban sao tii liéw. Ngubi dugc dy quyén phéi xuét trinh vin ban Gy
quyén va Chimg minh nhén dén hoge H9 chicu.

Pitu 8. Sir dung céng cy tra ciru tgi Phong doe

|. Dic gia duge sit dung céc cong cy tra ciru theo hudng dén cta Vién
chize Phong doc.

2. Pic gia khong duge sa0 chyp ndi dung thong tin trong cdng cu tra ciu
tai ligu.



Pi¢u 9. Sir dung tai li¢u tai Phing doc

1. Mdi lan dén doc 1ai 1iu, djc gia phai xuat trinh The doc gid (d6i véi
doc gia sir dung tai liéu tir 05 ngdy trdr [én).

2,86 lwgng t4i 1i¢n dua ra phuc vy ddc gia trong mdi lan doc khong qué
10 ho so (don vi bio quin).

3 M&i l4n nhén tai liéu dde gia duge sit dung tai Ph-bng doc t6i da la
hai tudn. Pjc gia doc xong phai tra tai lidu cho Phong doc méi duge nhin lin
tiép theo,

4, Vién chic Phong doc giao ho so, tai liéu cho doc gia phéi ky véo $6
giao, nhén tai liéu. Mau S6 giao, nhin tai liéu thue hién theo Phy luc 50 X.

5. Doi véi nhungtéllleud’ﬁduqcséhﬁachi phue vu ddc gid ban sb
héa, khéng sir dung bén chinh, ban goc,
6. Tai lidu thude dién quy, hiém chi dugc sir dyng bén sao.
7. Tai liéu chwa dua ra phuc vy sir dyng trong cdc truomg hop sau:
a) Téi lidu ¢6 tinh trang vét I yéu;
h}Taihgudangxuiyn ag\runhu Chinh 1, tubé uc ché, khir
Y

trung, khir axit, $b hcﬁ déng quyvén, bién tip dé ::ﬁng bé 4n phﬁm hnu i,
phyc vu trumg haf,r trién lam,

Pitu 10. Sao tai li¢u

1. Tai ligu dwge sao dudi cic hinh thic: Sao chyp, in tir ban sb héa
nguyén vin toén b hodic mdt phﬁn ndi dung théng tin clia vin ban, tai ligu tir
nguyén bén tai ligu luu tri.

Ban sao tat liéu bao gém: Béan sao khéng chimg thuc va ban sao co
chimg thyc theo yéu cau cia dic gia.

2. Déc gid 6 nhu cdu cap bin szo tAi ligu phai dang k¥ vo Phiu yéu
cau sao tai ligu.

3. Viéc sao tai liéu do Liru trir lich sit thyc hign.

Pitu 11. Chirng thye tii ligu

| Hinh thére chimg thy t4i Tigu bao gom: Chimg thyc bén sao nguyén
vin todn bd vin ban, tai [iu vA chimg thyc ban sao mét phan ndi dung thong
tin cia viin ban, ti lidu.

2. N dung chimg thye tan ligu.

a) Vién chirc Phong doc xac nhin cdc thﬁng tin vé ngu&n gﬂu, dia ::hI
lwru tri clia tai ligu chngbauquau tai Lvu trif lich sir, gom: Té sﬁ $6 ho so, s0
Muc luc ho s, tén phong, 50 chimg thyc duge dang ky trong S6 chimg thye.
Céc thong tin vé chimg thye tii ligu duge the hién trén Déu chimg thye. Mau
Dén chimg thye thyc hién theo quy dinh tai Phu luc so XI.



b) Vién chirc Phong doc dién diy du céc théng tin vio Dau chimg thyc
déng trén ban sao, ghi ngdy, thang, nam chimg thyc, trinh ngudi dimg dau
Liru trit lich sir ky xdc nhén va déng dau clia co quan Luu tri lich sir.

c}Trapgﬂﬁuﬁﬁacﬁab&nsmdﬁngdﬁu bin sao vio chd tréng phia trén
bén phai. Ddi v6i vin ban, i ligu ¢6 02 td trdr Ién, sau khi chimg thyc phéi
duge déng dau gidp lai. Co quan Luu trit lich sit lwu 01 bén chimg thyc dé
lim can cir d6i chiéu khi can thiét.

3. Déu chimg thue dirge déng vdo chd tréng, phén cudi cing ciia bin
sa0 tai ligu. 3

4, Viée thye hién chimg thyc luu trlr phai dam bao trung thye, khach
quan, chinh xdc. Ngudi chitng thue phai chiu trdch nhiém trude phép lujt vé
viéc chimg thye.

1 5. Dic gid c6 nhu cAu cap chimg thyc tai ligu phii déing ky vao Phiéu yéu
cau chimg thyc,

6. Ho sof thyc hién chimg thye tai ligu duoce béo quan it nhat 20 nim, ké
tir ngay chirng thye. H5 s chimg thyc ti ligu, gom c6:

- Phiéu Yéu cu chimg thue tai liéy;
- Ban luu ban chimg thue tai ligu.

Piéu 12. 'Eﬁi(: ¢chng cy quan 1y, phuc vu dje gia sir dyng ti ligu tai
Phong dge "=

1. Thé dgec gid.

2. Phiéu diing ki sir dung tai ligu.

3, Phiéu yéu cau doc tai ligu,

4, S8 dang ky Phidu yéu cau doc tii liéu.

5. Phiéu yéu cfu sao tai ligu,

6. Phiéu yéu cdu chimg thyc tai lidu.

7. S5 ding ky Phiéu y8u cdu sao, chimg thre tai liéu.
3. §6 dang ky doc gid.

9. §6 giao, nhin i liéu gifra Phong doc va doe gi.
10. S& dang ky chimg thyc tAi liéu

11. Miu Diu chimg thye tai liéu.

12. 86 déng gop ¥ kién clia ddc gid.

13. Ho so ddc gia.

Cic loai cong oy néu tai Khoan 4,7, 8,9, 10, 12, 13 ciia Piéu ndy duge
1ap va déing ky theo timgn?m,hetnﬁlm cac 50 ndy duge giao ndp vao b phén
Twru trit cha co quan L trit lich s dé quén ly.



_ ChwongIll
PIEU KHOAN THI HANH

Ditu 13, Hiéu lyc thi hinh
Théng tw ndy ¢6 higu lyc thi hinh ké tir ngdy 15 thing 11 nim 2014,
Pitu 14. T chire thye hién

Clmt;chU ban nhén dén tinh, thinh phé trye thude Trung wong, céc co
quan, to chize v& cd nhén ¢6 lién quan chju trich nhi¢m thyre hién Thong tw ndy.

Trong qué trinh thye hién, néu phat sinh vudng méc, 4¢ nghj phén anh
vé B Noi vy dé nghién ciru, sira ddi, b6 sung cho phil hop./. 73

Noi nhn: KT. BQ) TRUONG
- Ban Bl thy Trung trong Ping; THU TRUONG
- Thil tuéng, oéc Phé Thi twgmg Chinh phi;

- UBND, 8& Nji vy untiu.lll,TFmﬂnﬁtTW;
- Héi ddng Dén the va cic Uy ban cia Qubc hi;
- Vin phong Tong Bi thir;
- Vin phéng Quoc hii;
- Van phing Chi tich nudc

- Vifn Klim st nhin dén n‘in cao;

- Tod 4n nhin din t5i cao;

- Kiém todn Nhi nuor;
- Uy ban TW M3t trin To quéc Viét Nam;
- Co quan Trung wong ciia céc dodn the; B
- Cyc Kidm tra vin bin QPPL, (BO Tu phip); Nguyén Duy Thiing
- Cing bdo;
- B& N§i vu: B trudmg, céde Thi tnrimg;
- Website Bo Nji vp;
- Cype Viin thur vt Luu trit Nbd nurde (20b);
- Lwu: VT, BC.




' Phu luc s6 I

JPHIEU DANG KY SU DUNG TAI LIEU

 Bherid e so A /2014/TT-BNV ngiy® thang #0 nim 2014
| ctia B§ Ngi vy)

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU' LICH SU....

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

B U B A o v ok S s e AR o AR W
T v T
$6 Chimg minh nhan dén /S6 HY chiw: ................ccooosrrerrrscrrreenens

GO ORI . o i e i i s e

Muic dich khai théec, sl dipng B B .....ovimimmriimmmmmasssssismii

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

T xin thue hién nghiém tic ndi quy, quy ché clia co quan hru trit va nhimg
quy dinh clia phap luat hién hanh vé bio v&, khai théc, sir dung 3 liéu luu trix./.

XETDUYETCUA .. REAY ...... thANG ...... NG ... ...
NGUU1 PUNG PAU LUU TRU -
(ky, bo vétén) ¢



Phu lue s6 I
: S0 DANG KY BOC GIA

L/ @ ';xe}a}heqmmmﬂ /2014/TT-BNV ngéy Of thang #0nim 2014
i 3 J,hﬂl,! ciia B N§i vy

|,L
N

a) Kh# gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang,

2. Cu tao S0

2) Tor bia, gom céc théng tin:

- Tén corquan;

Déng trén: TEN €O QUAN CHU QUAN.
Dong dudi: TEN LUU TR LICH SU,
- Tén sb: SO DANG KY BOC GIA.

- Dia danh va thn gian si dung so.
b) Phin diing ky, gom 8 cét:

S6 | Ngay/ | Hovatén | Qube 6 |Covquan| Chidé | Dijachi

th | théng/ | dicgia tigh | CMND/ | cbog tic | nghién cirn | lién b,
ty nim ' H§{ chién di§n
thogi

O @ ) 4 | () | (6) U] @)

(1) S thir ty: Ghi 56 thit tyr 8gc gia duge ding kY trong nm.

(2) Ngay/théng/nim: Ghi ngay, théng, nam ddc gid yéu céu sir dyng tai ligu.
(3) Ho va tén ddc gia: Ghi ho va tén ciia ngudi sir dung téi liéu.

(4) Quéc tich: Ghi Quoe tich cia dfe gia.

(5) $6 CMND/H$ chiéu: Ghi s6 Chimg minh nhén dén, H{ chiéu cia doc gia
(6) Co quan cong téc: Ghi co quan cong the cla de gia.

(7) Chi 8 nghién ciru: Ghi nfi dung djc gid nghién ciu.

(8) Dia chi lién hé, dién thoai: Ghi dja chi va s0 dién thogi ciia dde gid/. g7

f-':



Phuy lye s6 NI

_ ~ THEDQCGIA
ong tws6 A 12014/ TT-BNV ngay ¥ thang & nam 2014
; ciia BY Néi vi)

2. Kich thuéc:

- Dai: 90mm.

- Rgng: 60mm,

3. Céc thong tin trén thé va ky thudt trinh bay (theo mau).

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU'LICH 50 ....

THE POC GIA

Third hyn sir dyog




Phu lye 6 IV

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
Thong tu 56 K /2014/TT-BNV ngiy 8 thing Wniim 2014
ctia Bo Ngi vy)
TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU
PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU

ST SRRAMEE AL . cciocominsimmnm s SO A S AR A NN
L I
Chil @8 NEIIEN G 1ovvveveeceeee e e ceeesssse s cesnsss et sesssns s ctrssess
86 thir | Tén phong/khbi | K¢ higu Tiéu d¢ ho solthi ligu

ty | i ligu, ﬂ?mm hi sofedi ligu

, AgaY... ..thdng...... ndm......
XETDUYETCUA Y kién cila Phong doc Nguii yéu cu
NGUO1DUNG BAU (ky, ghi 10 by to) g4

LUV TR LJCH SU



Phy lue 50 v
) BANG KY PHIEU YEU CAU DQC TAI LIEU

“ THong tw s6 A0 /2014/TT-BNV ngly® thang 4 néim 2014
ctia B Ngi v

1. Quy cdch So

a) Kho gidy A4, (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Chu tao Sb

a) T bia, gbm:

- Tén co-quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.

- Tén sé: SO PANG KY PHIEU YEU CAU BQC TAI LIEU.

- Dja danh va thyi gian sir dyng 0.
b) Phin diing ky, gom 6 cft:
Sé phiéu | B/ Ténphoag/knbi | XYM | phng s
il fag | S dge gii £al ligu ”Bfﬂ‘{’; hd so
(1) (2) 3) (4) (3) (6)

(1) S6 Phiéu yéu cAu: Ghi sb thir tyr Phiu yéu cau doc tai ligu.

(2) Ngay/ thing/ ném: Ghi ngdy, théng, nim cta Phiéu yéu céu.

(3) Ho va tén ddc gia: Ghi ho, tén ngudi yéu cau doc tai li¢u.
(4) Tén phéng/ khoi i liéu: Ghi tén phéng/ khdi tai lidu de gid yéu cau doc.
(5) Ky hiéu hd so/tai ligu: Ghi ke’ hiéu ho sof i liéu trong cdng cy tra tim

tan higu.

(6) Tong 56 hd so: Ghi sb ]ur,mg]l& s die gid yeu chu doct. 74,




Phuy lye s6 VI
PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
o Thing t 56 A) /2014/TT-BNV ngdy M thing Onim 2014
ciia B Ngi vu)

o QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU.....

PHIEU YEU CAU SAQ TAI LIEU
Ho VAN A0 BI&: ..o iiivireinirimmi s s s
S6 CMND/H r;hiéu: T A e e B R TR S Tt

56 Ténphing | Ky hifu Tén viin bén/thi ligu | Tirtyr | Tongsb| Ghichd
thir b sof dén tr| trang
ty tai ligu
erveey NEAY .o thANG .. ... ndM
XETDUYETCUA Y kién ciia Phong dgc Nguwbi yéu ciu
NGUOI BUNG PAU (K5, ghi 8 by én) 7y

LUU TRU LICH SU




Phy lge s6 VII
ANG KY PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

ong twso 40 /2014/TT-BNV ngay X thang ¥ nim 2014
cuia Bg Néi vy)

a) Khé gidy A4 (210mm x 290mm),
b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Céu tao S0

a) To bia, gom:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong dudi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén s0: SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO CHUP TAI LIEU

- Dia danh va thi gian str dyng s0.
b) Phin déing ky, gom 6 cjt:
86 Thog sb
Phid | Nely/thiug/nim | Divitta | Téphing 850 | ohichi
ﬁu‘ ti‘u _ die gid khai tai ligu trang
(1) - (3) 4 (3) (6)

(1) 85 Phiéu yéu cu: Ghi s thit ty Phiéu yéu cu sao chyp tai ligu.

(2) Ngay/ thing/ n&m: Ghi ngay, thing, nim clia Phiéu yéu céu.

(3) Ho va tén doc gid: Ghi ho, tén ngudi yéu céu sao chyp i ligu,

(4) Tén phéng/ khéi tai ligu: Ghi én phong/ khéi tai lidu ddc gia yéu ciu
sao chyp tai liéu.

(5) Téng sb trang; Ghi sb trang djc gia yéu cau sao chyp tai liéu.

(6) Ghi chit; Ghi nhitng diérn chn thiét khée.. g4



ctia B Noivy)

"o QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU....

PHIEU YEU CAU CHUNG THYC TAI LIEU

LUU TRU LICH SU

Ho VAN A0C ZI&: ... st s s i s
S6 CMNIVED CRIBU: ...vcoossitmscomisiomsisesisnssssssssosbsssssirmsmssssstussssnsss
S6 | Tén phing K§ higu Ténvin bin/thiligu | Tirty| Tongsé | Ghi
thir ho so/tai liéu déuty| tramg | chi
tr
, Ngay,.....thang...... ndm
XETDUYETCUA Y klén ciia Phong dge Ngudi yéu ciu
NGUOT DUNG PAU (cj ghirdho ) gy




. T PhylgesdIX
: S0 PANG KY CHUNG THUC TAI LIEU

héng ties6 A /2014/TT-BNV ngdy O théng AOndm 2014
4 ciia Bg Noi vu) :

a) Khé gidy A4 (210mm x 290mm).
b) Kiéu irinh bdy ngang,

2. Cdu tgo S

a) Tér bia, gom:

- Tén co quan;

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong dudi: TEN LUU TRU LJCH SU.
- Tén s6: SO DANG KY CHUNG THUC TAR LIEU.

- Dia danh va théi gian sit dung sb.

b) Phan ding ky, gom 6 cjt:
S0 | Nedy/ ‘:’1""3" Tén vinbia/ | 50 P';‘f;’ Ngwtikf | o
ct:f;g ““:‘h‘;“"- £ Hiéu yeu chiiag hge | CHICHO
)] 2) (3) (4) (3) (6)

(1) Sb chimg thuc: Ghi thi ty s6 chimg thyrc ciia vn ban/tai liéu duge thure
hién trong mét nam.

(2) Ngay/ thang/ nim chimg thyc: Ghi ngdy, thdng, nim chimg thyc vin
ban/tii ligu
(3) Tén van ban/tai ligu: Ghi ddy ¢ théng tin cda vin ban/tii ligu dde gia
yéu céu chp ban sao hoic chimg thyc ndi dung thong tin,
(4) S6 Phiéu yéu chu: Ghi s thit ty Phieu yéu cdu chimg thue
(5) Ngudi ky chimg thyc: Ghi 1 ho tén ngudi ky bén chimg thire
(6) Ghi chii: Ghi nhimg diém cén thiet khéc./, 74,



Phy Iye s6 X

AO NHAN TAI LIEU GIUA PHONG PQC VA Boc GIA
oo Thong te s6 40 /2014/TT-BNV ngay ¥ thang {0 ndm 2014

cua Bi Noi vu)

om—

a) Khé gidy A4 (210cm x 290cm),

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Céu tao Sb

4) T& bia, gdm cédc thong tin:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.
Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén so:

Dong trén: SO GIAO NHAN TAI LIEU.
Déng duéi: Giira Phong dgc va dije gia.
- Dia danh va thoi gian sir dyng s0.
b) Phéin dang ky, gbm 9 cit:

S6 | Neay! | Hovd | I | Ky | Téngsb | Chirky | Chtky cia
thr | thing/ | e 00c Em'tfi Mgubd | bdsol | ciadie | vitnchie | Ghichi
ty |mim | g [T | W |Gill| g | Phagl

Ol eole|lw |6 | 6 |0 ® | ®

(1) 86 thit t: Ghi s6 thi tr dc gi dén sir dung tai ligu trong ném.

(2) Ngay/théng/ nim: Ghi ngdy, thing, nim yéu céu sir dung ti liéu.

(3) Ho v tén ddc gia: Ghi ho, tén dfc gid sir dung tai li¢u.

(4) Tén phong/ khéi tai liéu: Ghi tén phéng/ khoi tai liu dc gid yéu céu.
(5) Ky hiéu hd so: Gh]k*}h#uhﬁsm’thhhduwghﬂnmgcﬁng:uuaﬂm
(6) Tng s6 hod so: Ghi tdng s hd so dde gia yéu cu cung cép.

(7) Chit ki ciia dgc gid: Chir ki cla ngudi mugn tii ifu.

(8) Chit ky cita vién chizc Phong doc nhén lgi ti ligu tr de gid.

(9) Ghi chit: Ghi nhitmg diém cén thiét khéc./. 79



Phylpes6XI

\MAUDAU cfrrmt; THY/C TAI LIEU
heng te 56 A0 /2014/TT-BNV ngay O thing 4 nim 2014
y ctia Bo Noi vu)

a) Hinh dang: Hinh chir nht.
b) Kich thude: Dai: 80mm; réng: 40mm.
¢) Céc thong tin trén Déu ching thyc ban sao tir nguyén ban tai lidu luu trix

Chirng thyc ban sao dung vai
nguyén bin lnngllﬁwlw trir

Tai liéu duge sao tir
Muc lyc st...... H 5088 ...... T s ...
$6 chimg thye.........

d) Céc théng tin trén Déu chimg thyc bin sao mit phin ctia tai ligu

Chirng thwe bin sao m{t phin ciia
viin bin, tai lifu trong hd so leu trie

NG dung vin bin, tai ligu dwge sao tir
PROTE i iy thoisriems A DTN

NGUOL BING DAV
LU TR LjCH sU°

(ky, ddmg diu)

2. Déu bin sao BAN SAQ

a) Hinh dang: Hinh chif nhit
b) Kich thudce: Dai: 25mm; rjng: 10mm. {4/

AA
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